
 

 
 
Arbeitsvorbereiter (m/w/d)  
 
Sie haben Ihr Studium des Bauingenieurwesens oder eine gleichwertige Ausbildung  
erfolgreich abgeschlossen und verfügen über Berufserfahrung im Bereich der 
Arbeitsvorbereitung? 

Sie sind offen für spannende Projekte und verantwortungsvolle Aufgaben? Dabei möchten  
Sie Ihr Wissen in ein interessantes und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld einbringen und  
sich in einem Team fachlich und persönlich weiterentwickeln?  

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt sucht die MTN HOCHBAU GmbH einen engagierten  
Arbeitsvorbereiter (m/w/d) für Schlüsselfertigbau am Standort Berlin.  

Über uns: 

Die Firma MTN HOCHBAU GmbH ist ein erfolgreiches, regionales Bauunternehmen.  
Mit Sitz in Berlin Hohenschönhausen sind wir in allen Bereichen des Hochbaus tätig.  
Seit über 15 Jahren werden wir von Kunden als zuverlässiger und kompetenter Partner  
am Bau geschätzt. Stetiges Wachstum und dauerhafte Wirtschaftlichkeit sind Zeichen  
unserer Unternehmensphilosophie, in deren Mittelpunkt die Zufriedenheit der Kunden  
aber auch der Mitarbeiter steht. 

 
Ihre Aufgaben: 
 

• Konzeptentwicklung für Bauabläufe/ Baustelleneinrichtung und  
Baulogistik in der Angebots- und Auftragsphase 

• Erstellen und Fortschreiben von Terminplänen, Optimierung von  
Bauabläufen und die Erarbeitung von Lösungen für einen effizienten 
und erfolgreichen Projektbetrieb 

• Erstellen von Zahlungsplänen, Personaleinsatzplanungen und  
Kalkulieren der Baustelleneinrichtung in der Angebotsphase 

• Eigenständiges Vorantreiben von Projekten für einen termingerechten  
und reibungslosen Projektablauf 

 
Ihre Voraussetzungen: 
 

• Ein erfolgreich abgeschlossenes Studium oder eine vergleichbare  
fachliche Ausbildung im Bereich Hochbau  

• Für Sie ist Eigeninitiative, selbständiges Arbeiten und unternehmerisches  
Denken sowie Kommunikations- und Teamfähigkeit selbstverständlich 

• Sie besitzen analytische und konzeptionelle Fähigkeiten sowie  
Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen  

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Arbeitsvorbereitung ist wünschenswert 
• Gute Kenntnisse in MS Office und MS Project bzw. Asta Powerproject 
• Routinierter Umgang mit einer geeigneten Kalkulationssoftware (z. Bsp. BauSU) 

 



 

Das bieten wir Ihnen: 
 

• Entwicklungsperspektiven innerhalb unseres Unternehmens 
• Abwechslungsreiche Tätigkeit mit anspruchsvollen Aufgaben und viel 

Gestaltungsspielraum 
• Passende Weiterbildungsmöglichkeiten zur Entwicklung der eigenen Kompetenzen 
• Unbefristete, langfristige Festanstellung in Vollzeit in einem zukunftsorientierten 

Unternehmen 
• Sichere Einarbeitung von Anfang an 
• Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege 
• Leistungsgerechte Vergütung 
• Teilnahme am Bonusprogramm 
• Betriebliche Altersvorsorge 
• 30 Tage Urlaub bei Vollzeit 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann übersenden Sie uns Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen und Gehaltsvorstellung per Post oder per E-Mail. 
 
 
 
Unsere Kontaktdaten: 
 
MTN HOCHBAU GmbH 
Plauener Straße 161 
13053 Berlin 
030 51739050  
info@mtn-gb.de 

 


